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- NOTICE - 

INVITER A COLLABORER SUR UN DOSSIER 

TIERS_DEPOT D’UN DOSSIER EN LIGNE 
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11..  PPrrééaammbbuullee  
 

• Il est possible d’inviter une ou plusieurs personnes à collaborer sur un dossier de 
demande d’aide pour le compléter en ligne. 

Exemple : Vous souhaitez déposer une demande d’aide. Vous vous faites assister par une 
société de conseil. Vous souhaitez que cette société accède au dossier pour le compléter. 
 

• Ces personnes pourront consulter, modifier et/ou valider les informations contenues 
dans le dossier. 
 

• Cette notice a vocation à expliquer comment utiliser cette fonction de l’outil. 
 
 

22..  EEttaappeess  àà  ssuuiivvrree  
 

• Lorsque vous êtes dans le formulaire de demande d’un dossier, un bouton « inviter des 

comptes à collaborer » apparait. 

 

2.1 Cliquer sur ce bouton pour inviter des personnes à collaborer sur votre dossier 
 
 

 
 

• Après avoir cliqué sur ce bouton, une interface vous permet de saisir l’email de la/des 

personne(s) que vous souhaitez inviter.  
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2.2 Cliquer sur « AJOUTER » et saisir l’/les adresse(s) email 
 

 

 

 

 
 
 
 

 
 

• Suite à cet/ces ajout(s), vous devez choisir un niveau de « droit à attribuer » à chaque 
personne entre : 
 

- Consultation : permet à la personne invitée d’uniquement consulter le dossier ; 

 

- Modification : permet à la personne invitée de consulter et modifier les informations du 
dossier ; 
 

- Validation : permet à la personne invitée de consulter, modifier et valider le dossier. La 
validation équivaut à la signature de la demande. 
 
 

1 seule adresse email par personne à inviter 
 
Pour certaines structures, il sera peut-être préférable de créer 1 adresse email 
générique pour l’ensemble des personnes qui seront concernées par la 
collaboration sur un dossier. 

ASTUCES / CONSEILS 

http://www.europac.cd974.re/


 
 

 

NOTICE_Inviter à collaborer_V1.0  
europac .cd974. re  

Page 5/6 

 

FEADER – PSN 2023-2027 – DEPARTEMENT DE LA REUNION FEADER – PSN 2023-2027 – DEPARTEMENT DE LA REUNION 

 

 
 

2.3 Lorsque l’email des personnes et leur droit respectif ont été sélectionnés, cliquer sur 
« VALIDER » 

 

 

Pour la validation : seules les personnes habilitées pourront le faire. Elles 
devront impérativement fournir un justificatif (mandat, procuration, 
délégation de signature, …). Auquel cas, la demande sera rejetée. 

REMARQUES 

http://www.europac.cd974.re/
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• Afin d’enregistrer et finaliser la démarche d’invitation à collaborer sur votre dossier, il sera 
nécessaire de sauvegarder votre dossier de demande d’aide.  
 

• Une fois ces étapes réalisées, chaque personne invitée recevra alors un email, l’informant 
de cette invitation à collaborer. 
 

2.4 Cliquer sur « SAUVEGARDER » pour que les invitations soient envoyées 
 

  

 

 

2.5 Information sur le suivi du dossier en ligne 
 
 

• A chaque étape d’instruction de la demande d’aide, le tiers ainsi que toutes les personnes 

invitées à collaborer, recevront un mail concernant le statut du dossier (exemple : 

passage du dossier à l’étape d’instruction) et pourront consulter en ligne le dossier. 

 

Les personnes invitées à collaborer devront se créer un compte (fiche tiers) 
ou si elles ont déjà un compte, vont être invitées à se connecter à Euro-
PAC pour accéder au dossier. 

REMARQUES 

http://www.europac.cd974.re/

